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Whitepaper
Anmeldeformular Bundestreffen
VKM e.V.

Auftraggeber: Bundesselbsthilfeverband kleinwiichsiger Menschen e.V., Osnabriick

Link Anmeldeformular 2012: http://bundeskongress.kleinwuchs.de/anmeldung_2012.php

Kunde

Der BundesselbsthilfeVerband Kleinwiichsiger Menschen e.V. setzt sich fir die Verbesserung der
Lebensbedingungen, Chancengleichheit und Abbau von Benachteiligungen fir Kleinwichsige ein.
Hierfir bietet der Verein Seminare fiir Betroffene und Interessierte an, leistet Aufklarungsarbeit und
bietet konkrete Hilfestellungen, wenn es z.B. darum geht eine passende Umbaufirma fir das
,eigene” Auto zu finden, um die Mobilitat zu erhéhen und am Berufsleben teilnehmen zu kénnen.

Weitere Informationen finden Sie unter: http://www.kleinwuchs.de/verein/ziele.html

Einmal im Jahr findet ein mehrtagiges Bundestreffen in einem barrierefreien Hotel statt. Im Jahr 2012
fand das Treffen in Heilbad Heiligenstadt bei Gottingen statt. Die Mitglieder kommen aus den
einzelnen Landesverbdanden zusammen und nehmen an unterschiedlichen Ausfliigen und Seminaren
teil. Um dies einfacher zu erfassen und zu verwalten, wurde ein Anmeldeformular mit Bestatigung
und Excel-Export entwickelt. Das Anmeldeformular ist schon mehrere Jahre im Einsatz und wird fir
jedes Bundestreffen kurz angepasst.

Anforderungen Kunde
Der VKM wollte folgende Funktionalitdt abgedeckt haben

e Online-Anmeldeformular fiir die jahrlichen Bundestreffen

e Optionen: Zeitraum auswahlbar, Einzelzimmer/Doppelzimmer, Zimmer mit, bestimmte
Seminare, Rollstuhlzimmer (ja/nein), Haustier, Abholung vom Bahnhof, ...

e Zusammenfassende Seite mit allen Angaben und Korrekturmoglichkeit

e Anmeldebestatigung per E-Mail

e  Excel-Export aller Teilnehmer mit allen Angaben

Inhaber: Stefan Miletzki
stm systems, Zittauer Str. 27, 99091 Erfurt  Telefon: 0361 - 55 199 710 Fax: 0361 - 55 199 711
E-Mail: info@stm-systems.de Web: www.stm-systems.de
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Projektbeschreibung

Anmeldeformular

Parallel zur postalisch verschickten Einladung wird der Link freigeschaltet. Mittlerweile nutzen mehr
als 60% der Teilnehmer die Online-Anmeldung. Dies reduziert den organisatorischen Aufwand
deutlich, da die Anmeldedaten nicht mehr ,,hdndisch” erfasst werden mussen.

Ubersicht Anmeldedaten

Anmeldung zum Bundeskongress 2012 in Heilbad Heiligenstadt

rAnmeldung Bundeskongress 2012:

Hinweis: Jede/r Erwachsene Teilnehmer/in fiillt bitte eine eigene Anmeldung aus!

Es kann jeweils ein Kind pro Elternteil miteingetragen werden.
*Anrede: | Herr E
*Vorname:  Stefan
*Nachname: | Miletzki
*StraBe: |Wilhelm-Scharrelmann-Weg 19
*PLZ Stadt: |27726 | Worpswede
*Telefon abends:
*Email:

*Landesverband:

Angaben zur Hoteliibernachtung:
Ubernachtung: [¥] Ja, ich méchte im Hotel iibernachten von | Do, 07.06.2012[=] bis | So, 10.06.2012[+]

Info: Kosten fiir 04.06 - 12.06:
Standardzimmer Einzelzimmer: 45 EUR pro Person pro Ubernachtung incl. Friihstiicksbuffet
Doppelzimmer: 32,50 EUR pro Person pro Ubernachtung incl. Friihstiicksbuffet

Zimmer: @ Einzelzimmer oder © Doppelzimmer
2 zusammen mit ") oder © egal
2 Nichtraucher-Zimmer oder © Raucher-Zimmer
Rolistuhl: [Z] Ja, ich bengtige ein rolistuhlgerechtes Zimmer
Essen: [Tl ich méchte nur vegetarische Kost.
Haustier: [[] Ja, ich mochte ein Tier mitnehmen (15 EUR pro Tier pro Tag)

Mitfahrendes Kind:’
fiir Kinder tiber 6 Jahre 30 EUR pro Tag
fiir Kinder bis 6 Jahre 20 EUR pro Tag

Name:
Alter:
Kinderbett [T Ja, wir bendtigen ein zusitzliches Kinderbett
Kinderbetreuung: [T Ja, wir benétigen Kinderbetreuung wahrend des Seminars
[T Ja, wir bendtigen Kinderbetreuung wihrend der Hauptversammlung

Zug:
Ich mchte vom Bahnhof Heilbad Heiligenstadt abgeholt werden:

Ankunftstag: | Bitte wahlen E]
Ankunftszeit: 3 Uhr
Gleis:
Angaben zu Veranstaltungen:

[¥] Kongressgebiihr (20 EUR) wird VKM-Mitgliedern erstattet
Do, 07.06. [ Seminar
Fr, 08.06. [ Tagesausflug Erwachsene (10 EUR)
[T Tagesausflug Kind (5 EUR)
[7] Tagesausflug mit Elektrorollstuhl
[0 Tagesausflug mit Gehhilfe oder Schieberollstuhl
[T Tagesausflug mit Kinderwagen
Sa, 09.06. [¥] Bankett (20 EUR) Kinder sind frei

(vorschlage fiir individuelle Unternehmungen liegen im Hotel aus)

Jeder Teilnehmer muss eine eigene Anmeldung ausfiillen

Bei mehr als einem Kind, die restlichen Kinder bitte auf die Anmeldung des anderen Elternteils

Mir ist bekannt, dass evtl. Stornokosten vom Anmeldenden geleistet werden miissen.

Solltet Ihr noch Fragen haben, wendet Euch bitte an:

Lydia Maus, E-Mail lydia.maus@kleinwuchs.de oder Christiane Géldner, E-Mail christiane.goeldner@kleinwuchs.de

fen anmelden i 5
SI98N + diese Felder miissen ausgefiillt sein

Zum Bundes!

Abbildung 1: Screenshot Anmeldeformular Bundeskongress 2012

Neben Pflichtfeldern findet eine Formularvalidierung statt, so dass z.B. eine E-Mail ein @ enthalten

muss.
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Buchungsbestatigung
Nach dem erfolgreichen Abschicken des Anmeldeformulars werden alle gemachten Angaben erneut
angezeigt, um diese zu Uberpriifen und evtl. anzupassen.

Anmeldung zum Bundeskongress 2012 in Heilbad Heiligenstadt

Bitte kontrollizren Sie noch einmal lhre Eingaben. Am unteren Ende kinnen Sie di= Buchung bestitigen bz w. di= Daten noch sinmal dndarn.
r&nmeldung Bundeskongress 2041

Hinweis: Jede/r Er wachsene Teilnshmer fin filt bitte sine sizens Anmelduns aus!
Ez kann jeweils 2in Kind pro Elternteil miteingstragen werden.

Anrede: Herr
worname: Stefan
Machname: Miletzki
strafe: Wilhelm-Schar relmann-weg 19
FLZ Stadt: 27716 Worpswede
Telefon abends: 04792 95 38 350
Email: stefan.miletzki@stm-systems.da
Landesverband: Mordrhein-westfalen
angaben zur Hotelilber nachtune:

Ubernachtung: [=11a, ich méchte im Hotel dbernachten von Do, 07.05.2012 bis S0, 10.06.2012

Info: Kosten fir 04.06 - 12.06:
standardzimmer Einzelzimmer: 45 EUR pro Person pro Ubernachtune ind Frifheticksbuffet
Doppelzimmer: 32,50 EUR pro Person pro Ubernachtung ind. Frihsticksbuffet

Zimmer: =Einzelzimmer oder ) Doppelzimmer

o A
[ pZusammen mit ! DIEr | :E'gjl

yMichtraucher-Zimmer oder ¢ yRawcher-Zimmear

rollstuhl: 1 14a, ich bendtigs ein rollstublgerechtes Zimmer
Ezz=n: | jlch mbchte nur vesstarische Kost.
Haustizr: [ 143, ich machte ein Tier mitnehmean (15 EUR pro Tier pro Tag)

Mitfahrendes Kind:”
filr Kinder iber & Jahre 30 EUR pro Tag
filr Kinder bis & Jahre 20 EUR pro Tag

Mame:
Alter:
kinderbett [ jJa, wir bendtigen sin zusitzliches Kinderbatt
kinderbatrevung: | ;Ja, wir benBtizen Kinderbetrevunsg wihrend des Seminars
1 143, wir bendtigen Kinderbetrewung wihrend der Hauptversammiung
Ich michte wom Bahnhof Heilbad Heiligenstadt abgsholt werden:
Ankunftstag: Bitte wihlan
Ankunftszeit: @ Uhr
Gleis:
Ansaben Tu Veranstaltunssn:

=kongressgebilhr (20 EUR) wird vEM-Mitgliedern erstattet
Do, O7.06. 15eminar
Fr, DB.D&. =Tagesausflug Erwachsens (10 EUR)
1 1Tagezausflug Kind (5 EUR)
1 1Tagssausflug mit Elektrorolistuhl
1 1Tag=zausflug mit Gehhilfe cdar Schizberolistubl
1 1Tagssausflug mit Kinder wagsn
53, D9.06. xyBankstt (20 EUR) Kinder sind frei
[vorschldge fiir individuslle Unternehmungen lizgen im Hotel aws)
Jeder Teilnehmer muss gine eigene anmeldung ausfillan
B=i mehr als einem Kind, die restlichen Kinder bitte auf die anmeldung des anderen Elternteils
wir ist bekannt, dass evtl Stornokosten vom anmeldendsn gelsistet werden milssen,

Solltet |hr noch Fragen haben, wendst Euch bitte an:
Lydia Maus, E-mail bydia. maws@kleinwuchs.de oder Christiane GEldner, E-Mail christians. gosldner @kzinwuchs. de

reffen anm

oder Eingabsn nochmal dndarn

Abbildung 2: Anmeldedaten kontrollieren und bestatigen
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Sobald der Teilnehmer die Angaben bestatigt, verschickt das System eine E-Mail.

Anmeldung VKM Bundeskongress 2012

Bundeskongress@kleinwuchs.de
© Diese Nachricht hat unnotige Zeilenumbriche,

D 27.11,2012 18:10
stefan. miletzki@stm-systems. de

Hallo Stefan Miletzki,
Sie mochten vom 08.06.2012 bis 10.06.2012 im Hotel Gbemachten.
Um lhre Anmeldung zum Bundeskongress 2012 abzuschlielfen, miissen Sie bitte auf den Bestatigungslink klicken.

http-i/bundeskongress kleinwuchs defanmeldung_2012 php?freischaltung=ea5d2f1c4608232e07d3aa3d998e5135

Falls Sie keine schriftliche Bestatigung fir die Teilnahme am Bundeskongress bis zum 12.05.2012 bekommen haben, melden Sie
sich bitte noch einmal bei Lydia Maus oder Christiane Géldner.
Kontaktdaten von

Lydia Maus, Mail: Lydia.Maus@kleinwuchs.de
Christiane Galdner, Mail: Chrstiane Goeldner@kleinwuchs. de

Vielen Dank, dass Sie die Online-Anmeldung genutzt haben.
Mit freundlichen Griken
Ihr VKM-Team

Abbildung 3: Automatische E-Mail-Bestatigung Anmeldung

Durch die versandte E-Mail wird die eingetragene E-Mail-Adresse bestatigt. Auf der einen Seite gibt
es die Riickmeldung fir den Teilnehmer, dass die Daten erfolgreich eingetragen worden sind. Auf der
anderen Seite werden nur bestatigte Eintrdage zur weiteren Bearbeitung berlicksichtigt.

Anmeldung

Navigation Anmeldung zum Bundeskongress 2012 in Heilbad Heiligenstadt

Impressum Freischaltung

Hallo Stefan Miletzki,
lhre Anmeldung ist abgeschlossen.
Vielen Dank, dass Sie sich angemeldet haben.

Um auf die Startseite von kleinwuchs.de zuriick zu kommen, klicken Sie bitte & hier.

© by kleinwuchs.de

Abbildung 4: Anmeldevorgang abschlieRen

Nach dem Klick auf den Bestatigungslink ist der Anmeldevorgang abgeschlossen. Die postalische

Bestatigung wird verschickt.
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Excel-Export (nur intern)
Alle Teilnehmer werden in einer Datenbank abgespeichert. Das Organisationsteam kann lber einen
passwortgeschiitzten Bereich die Teilnehmer als Excel-Datei exportieren.

B T o £ G 5 ‘- [ 3 K T ] i g B q R 5 T i
1 [Pareds —Jvomame _achmame _Stiate Pz Stadt__Tolfon EMai Londesverbend___Hotel_ Obemachtung von_(bemachtung bis Zemmes_Zimmer mi_ Rolstuhizimme Reucher __ Vegelaner _ Hausiier __ Anmeldezed Fresgs
2 Her Stefan Milgtzki Wilhelm-Schaneimann-Weg 19 27726 Worpswede 0151560 39 330 stefan.mietzki@stm-systems de  Nordrhein-VWestfaken 3 09.06.2012 10.06.2012 (>4 nein nichtraucher nein nein 7.1202- ja
3
i

Abbildung 5: Auszug Teilnehmerdaten Excel

Die Excel-Datei enthilt die kompletten Anmeldedaten. Die Zimmer (EZ/DZ) und Tage werden
entsprechend im Hotel reserviert. Das Programm wird per Serienbrief verschickt. Namensschilder fir
das Treffen werden gedruckt.

Weiteres Vorgehen

Das Formular wird einmal jahrlich an das aktuelle Bundestreffen angepasst. Anpassungen miissen
nur an wenigen Stellen vorgenommen werden. Bei den Anpassungen handelt es sich hauptsachlich
um inhaltliche Anpassungen, wie z.B. Veranstaltungsort, Seminare oder Zeitraum. Vorhandene
Funktionen wie z.B. der Excel-Export oder die E-Mail-Bestatigung missen nicht neu erstellt werden,
sondern kénnen erneut verwendet werden.

Ihre Anfrage
Sie planen ein Anmeldeformular, Kontaktformular oder ein Formular zur automatischen
Informationsanforderung mit E-Mail-Anhang? Die Daten sollen komfortabel in eine Excel-Datei
exportiert werden oder zur Weiterverarbeitung in eine andere Anwendung (berflihrt werden?
Benutzereingaben sollen in eine PDF-Datei eingefiigt werden und auf Ihrem Briefpapier ausgedruckt
werden kdnnen?

Setzen Sie sich einfach mit mir in Verbindung. Ich freue mich auf lhre Anfrage und unterstitze Sie
gerne.

Ansprechpartner
Dipl.-Informatiker (FH)
Stefan Miletzki

Telefon: 0361 -55199 710
E-Mail: stefan.miletzki@stm-systems.de



mailto:stefan.miletzki@stm-systems.de

